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) QUY CHE LAM VIEC TAI
PAI HQI PONG CO PONG THUPONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN PAU TU’ NAM LONG

- Cén ctr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ban hanh ngay 17/06/2020;

- Cén ctr Luat Chirng khoén sé 54/2019/QH14 ban hanh ngay 26/11/2019;

- Cén ct Diéu 1é Céng ty C6 phdn Pau tw Nam Long dwoc Pai hdi dbng Cé déng
théng qua ngay 23/04/2022 (“Diéu 18”).

Nham tao diéu kién thuan li cho cdng tac tb chirc tién hanh Dai hoi déng Cé déng cia Cong
ty C6 phan Pau tw Nam Long nam 2024 (“Pai hoi") dwoc thanh cong tét dep, Chi toa doan
trinh Dai hdi ddng Cb ddng théng qua Quy ché |am viéc tai Pai hdi nhw sau:

Piéu 1: Pham vi 4p dung

- Quy ché nay ap dung cho viéc tb chirc cudc hop Pai hdi ctia Céng ty cd phan dau tw Nam
Long (“NLG").
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- Quy ché nay quy dinh cu thé vé& quyén va nghia vu clia cd déng/dai dién ctia cb déng
(“Co d6ng”), khach moi va cac bén tham dw Dai hdi; didu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.
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- Dam bao tuan thd cac qui dinh ctia phap luat va Diéu l&. \\\{\L_L_’_';

- Pam bao nguyén tic cong khai, dan chti va quyén lgi hop phap cla tat cd Co dong.
- Dam bao tinh tap trung, 6n dinh td chivc ctia phién hop Pai héi ddng C6 déng.

Pidu 3: Yéu cau chung

- Tatca Ccd ddng, khach m&i va cac bén tham dy Dai hdi khi vao phdng hop ng6i ding vi
tri, khu vire do Ban td chirc Pai hoi hwéng dan; cé trach nhiém gitr trat tw chung, khéng
stv dung dién thoai di dong (tat ca cac may dién thoai di dong phai tit hodc khong dé
chudng), khdng hat thude 14 trong phéng hop Pai hdi; ¢ trng x& van minh, lich sw, khéng
c6 hanh vi ¢an trd, gay rdi trat tw dé Pai hoi dwoc tién hanh mét cach nghiém tuc, céng
bang va hgp phép; tuan theo sy diéu hanh cia Chu toa va Ban td chirc Dai héi.

- Viéc ghi am, ghi hinh cGia Cé déng hodc Ngudi dwoc Gy quyén dyw hop tai Pai hoi phai
dwoc théng bao cong khai va phai dwge chap thuan trwéc bdi Chi toa va Ban té chirc
Pai hoi.




- Céc Cb déng co trach nhiém tham dy Dai héi tir khi bat dau Dai hdi cho dén khi két thuc
Pai héi. Trong trwerng hop C6 déng (khéng bao gdm dai dién ctia C6 ddng) vi bat ky Iy do
gl phai roi khéi cudc hop trwdc khi két thic Pai hoi thi C6 dong doé cé thé théong bao véi
Ban t6 chirc Pai hoi va thwe hién tha tuc Gy quyén bang van ban (theo méu van ban y
quyén do NLG phat hanh) cho Dai dién thay mat tham diw, phat biéu, biéu quyét va thuc
hién cac quyén, nghia vu khac ctia Co déng doé tai Pai hoi. Trwéng hop Co dong tw v roi
cudc hop trwdc khi két thiic Pai hdi ma khéng thdng bao véi Ban td chirc Pai hdi va
khdng thwe hién thi tuc Gy quyén cho Bai dién thi Cé déng dé coi nhw tir bd quyén cla
Cé doéng tham dw Pai hoi va khong cé quyén khiéu nai v& cac quyén lién quan dén Cd
déng do.

- Cb déng thue hién ding ché dd str dung va bao vé tai liéu Pai hoi.

Didu 4: Quyén cta Nghia vu cia Cé dong tham dw Pai hoi.

- Diéu kién tham du: Cd déng la phap nhan, ca nhan hoic dai dién cla Cb déng, nhém Cb
dong sé& hitu cd phan.cé quyén biéu quyét clia NLG vao ngay chébt danh sach Cé déng
dwoc quyén tham dy Pai hdi.

- Quyén va nghta vu clia Cé déng tham dw Dai hdi: M&i Cb déng khi tham dy Dai hdi phai
mang theo gidy t& tiy than (CMND/CCCD hodc H chiéu) va Thw moi tham dw dé xuét
trinh cho Ban Kiém Phiéu. Cb dong tham dy Dai hdi phai chdp hanh nghiém chinh Quy
ché lam viéc clia Pai hdi. Cé déng vi pham Quy ché nay thi tiy mirc d6 cu thé, Ch toa
Pai h0| sé& xem xét va c6 hinh thirc x& ly theo khoéan 7 Diéu 146 Luat doanh nghiép:si
Yéu clu tatca ngu@l dw hop chju sy kiém tra hoac cac bién phap an ninh hop phap, ho'[f o
Iy khac; va (i) Yéu cau co quan ¢6 thdm quyén duy tri trat tw cuéc hop; truc xuét nhu'n,g o'
nguwdi khéng tuan thi quyén diéu hanh cta Chu toa (cb y gay réi trat tw, ngén can thp .
trinh binh thwéng clda cudc hop hodc khong tuén thd cac yéu cau vé kiém tra an ninh) NG/ =
khoi cuoc hop Pai hoi a"ong cod dong Cd déng dén mudn cé quyén dang ky ngay, sau (‘]'o/ .§‘/
c6 quyén tham gla va biéu quyét tai Pai hdi nhing Cht toa khong co trach nhiém dun,g%‘\
Pai hoi dé& cho Cd déng d6 dang ky va hiéu lwc cia cac dot biéu quyét da tién hanh s&
khoéng bi anh hwéng.
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Diéu 5: Uy quyén tham dw Dai hoi

- Cb déng c6 thé Gy quyén béng van ban (theo mau van ban Gy quyén do NLG phat hanh)
cho dai dién cla minh tham gia thdo luan va biéu quyét cac van dé& cua Dai hoi trong
pham vi quyé&n han clia minh. Ngu&i dwoce Gy quyén khdng nhét thiét phai la ¢d déng cla
Céng ty. Nguwoi dwoc Gy quyén dwoc thue hién cac quyén trong pham vi duoc Gy quyén
phi hop véi quy dinh clia phép luat va Diéu 18. Ngudi duwoc Uy quyén khdng dugc Gy
quyén lai cho ngui thir ba.

- Viéc clv Pai dién/ty quyén, thay déi Pai dién/ngudi dwoce Gy quyén phai duoc thwe hign
bang v&n ban theo dung quy dinh:
+ Trwdng hop Cb ddng 1a ca nhan thi vén ban Gy quyén phai dwoc ky bdi Cb déng do.
+ Trwéng hop Cb dong la phap nhan/té chire thi van ban Gy quyén phai dwoc ky bdi
ngwdi dai dién theo phap luat ctia phap nhan/td chirc dé va phai dwoc déng dau mét
cach hop 1é (tuy trwdng hop).




Diéu 6: Biéu quyét thong qua cac véan dé tai Dai hoi

TAt ca cac van dé trong chwong trinh nghj sw clia Dai hdi déu dwoc théng qua béng cach
|ay y kién biéu quyét céng khai clia tat ca Cd ddng theo sb ¢ phan s& hivu clia Cd déng.
Méi Cd ddng dwoc cap mot thé biéu quyét va phiéu biéu quyét, trong dé ghi tén C déng,
s6 cb phan c6 quyén biéu quyét clia CS déng va c6 déng dau treo clia Céng ty.

Trudng hop thong tin trén thé biéu quyét va phiéu biéu quyét cé sai sét, Cod dong cung
cap théng tin cho Ban tb chivrc Dai hoi @é diéu chinh théng tin chinh xac.

Céc van dé dwoc biéu quyét trong Pai héi dwoc théng qua khi:

+ Pat it nhat 65% tong s6 phiéu biéu quyét déng y clia cac C& ddng c6 quyén biéu quyét
c6 mét true tiép hodc thong qua Pai dién c6 mat tai Dai hdi dbi véi cac ndi dung quy dinh
tai khoan 2 Diéu 20 ctia Diéu |& Céng ty.

+ Pat trén 50% tdng sé phiéu biéu quyét ddng y clia cac Cb dong co quyén biéu quyét co
mat trwee tiép hodc thong qua Dai dién cé mat tai Dai hoi ddi véi cac ndi dung bidu quyét
khac theo khoan 3 Diéu 20 clia Diéu |é Céng ty.

*Lwu y céc trwdng hop Cd ddng khoéng cé quyén biéu quyét: khi cd déng la “Nguwdi cé lién
quan’ theo quy dinh tai khodn 23 Piéu 4 Luat Doanh nghiép va khoan 46 Didu 4 Luat Chirng
khoan d6i véi cac van dé duogc biéu quyét tai Dai hoi.

Diéu 7: Phat biéu y kién tai Dai hoi
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Chu toa Pai hoi sé sép xép cho C déng phat biéu theo thi tw dang ky, dong thoi giai
dap cac thac méc cia Cé dong. Trong trwdng hop hét thdi gian hdi dap theo chwong
trinh nghi sw tai Pai hdi, nhitng cau héi clia Cd déng chuwa dwoc gidi dap sé duoc Tiéu
Ban Quan hé cb déng g cau tra 1&i sau Pai héi.

Didu 8: Thdm quyén va trach nhiém chia Chu toa doan va Chu toa Dai hoi

Chu tich Hoi ddng Quan trj 1a Chi toa Pai hoi, hé tro' cho Cha toa Dai héi la Chu toa doan
do Chi toa Pai hoi dé ctr va dwoc Pai hdi thong qua bang hinh thirc gio thé biéu quyét.

Chu toa doan lam viéc theo nguyén tac tap thé, tap trung dan chd, tién hanh Pai hoi mot
cach hop 18, cé trat tw va phan anh dwge mong mudn clia da sé Cd dong, Pai dién Cb
dong tham du.

Nhiém vu ctia Chu toa doan:




+ Piéu hanh cac hoat dong clia Dai hdi ddng Cé déng ctia Cdng ty theo chwong trinh Pai
hoi da dwoc Pai héi ddng Cb déng théng qua.

+ Hwéng dan C6 dong thao luan.
+ Trinh dw thdo, néu nhitng van d& can thiét dé Dai hdi déng Cé dong biéu quyét
+ Tra |&i nhteing van dé do Pai hdi yéu cau.

+ Nhitng khidu nai v& viéc kiém phiéu (néu c6) sé do Chti toa doan giai quyét va dwoc ghi
vao bién ban cudc hop Pai hoi ddng C6 déng.

Didu 9: Trach nhiém cuia Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Chu toa Dai hdi d& ctr va dwoc Pai hdi ddng C6 déng théng qua (bang
hinh thirc gio' thé bidu quyét). Ban kiém phiéu cé nhiém vu:

Thuc hién kiém tra tw cach Co dong va bao céo trwéc Pai hoi vé két qua kiém tra tw cach
Cb déng.

Céap phat va gidi quyét cac khiéu nai phat sinh trén thé biéu quyét va phiéu biéu quyét.
Pém chinh xac ty 1& bidu quyét clia Cd déng theo cac phuwong &n ddng y/ khéng dong y/
khang c6 y kién dbi v&i cac van d& can lay y kién biéu quyét tai Dai héi.

Nhanh chéng thong bao cho thw ky Dai hdi két qua biéu quyét clia C déng vé cac van
dé théng qua tai Dai hoi.

Xem xét va bao cdo véi Pai hoi quyét dinh nhirng trudrng hop vi pham thé 18 bidu quyét.

Piéu 10: Trach nhiém cta Thw ky Pai hoi

Thu ky Pai hdi do Chul toa Pai héi gidi thiéu tai Pai hoi va dwoc Pai ddng Co dong théng qua
(bang hinh thirc gio thé biéu quyét), cé trach nhiém:

Ghi chép day du, trung thwe toan bd nédi dung dién bién Dai hoi va nhitng véan dé da dwoc
cac Co déng thong qua hodc con Iwu y clia Pai hoi.

Hb tro Chii toa ai hoi cong b du thdo céc van kién, két luan, nghj quyét clia Dai hdi.
Tiép nhan phiéu d&ng ky phat biéu clia cac Cé déng.

Ghi chép day dd ndi dung cudc hop vao Bién ban hop Pai hdi va thdng qua Dai hdi trwdc
khi bé mac.

Diéu 11: Hiéu lwc

Quy ché 1am viéc clia Dai hdi déng Cb déng thwdng nién nam 2024 cla Céng ty Cé phan
PAu tw Nam Long cé hiéu Iwc ngay sau khi dwgc Dai hdi ddng Cé déng biéu quyét thong
qua.
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